教务处终审

任课教师查询审核结果
开课学院审批

获批后进入教务系统在线申请
事前完善请假手续（如果因公请提供会务通知）

调、停（补）课流程
任课教师应根据教学进度，及时申请补课，
同时填写《乐山师范学院补课记录表》，报教学院备案。
任课教师通知学生调（停）、补课情况
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